
Должность: Бухгалтер 

 

Обязанности: 

 Учёт операций по расчётному счету. Формирование и отправка платёжных 

поручений, владение системой «Клиент-банк». 

 Учёт расчетов с поставщиками и контрагентами, сверка расчетов, контроль 

задолженности. 

 Учёт кассы организации. 

 Учёт расчётов с подотчетными лицами. 

 Учёт материалов, ГСМ (списание). Контроль за своевременным списанием ТМЦ. 

Участие в инвентаризации. 

 Составление (оформление) первичных учетных документов. 

 Работа в компьютерных программах для ведения бухгалтерского учета (1С), 

информационных и справочно-правовых системах, с оргтехникой. 

 Выполнение поручений главного бухгалтера. 

 

Требования: 

 Высшее (среднее) профессиональное образование. 

 Опыт работы бухгалтером в коммерческой организации не менее 3х лет. 

 Умение работать с большим объемом информации, в режиме многозадачности. 

 Знание бухгалтерского и налогового учёта (ОСНО, УСН, ПС). 

 Знание Программы 1С 8.3 Бухгалтерия предприятия, Управление торговлей. 

 Внимательность, ответственность, честность и добросовестность. 

 Хорошие коммуникативные навыки. 

 

Условия:  

 Оформление по ТК РФ. 

 Пятидневная рабочая неделя, с 8:30 до 16:45. 

 Полная занятость. 

 Заработная плата от 45 000 (по результатам собеседования). 

 Офис компании расположен по адресу: г. Петрозаводск, ул.Повенецкая, д.6 

 Перед собеседованием необходимо направить резюме на электронный адрес: 

em-st@mail.ru, тел. +7911 407 77 22. 

mailto:em-st@mail.ru

